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            ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник управління освіти і 

науки обласної державної 
адміністрації











           Г.Таргонський
                                                                                "___"  грудня  2018 року

П Л А Н 

підготовки проведення  засідання  колегії  
управління  освіти і науки  облдержадміністрації 
Місце проведення: приміщення Рівненського  Будинку вчених, 

конференцзала (м. Рівне, вул. С.Петлюри, 17).
Дата проведення: 12 грудня 2018 року, початок 11 год.

Питання порядку денного:
1.Приведення мережі закладів загальної середньої та дошкільної освіти у відповідність до потреб громади та регіону  
	
	

	
	Готує: Сидорук С.М., начальник відділу загальної середньої та дошкільної освіти управління освіти і науки облдержадміністрації



Відповідно до Положення про колегію управління освіти і науки обласної державної адміністрації:
1. Згідно з порядком денним засідання колегії управління підготувати:

- інформацію з обговорюваного питання з викладенням обґрунтованих висновків і пропозицій;

- проект рішення колегії з відповідним візуванням;

- список осіб, які запрошуються на колегію, із зазначенням їх прізвищ, імен та по батькові, місця роботи і займаних посад;
- список осіб, які виступатимуть, із зазначенням відведеного часу на співдоповідь, інформування;
- довідкові матеріали (статистичні відомості, звіти, діаграми, таблиці, інше), які безпосередньо стосуються питання порядку денного 
	
	Сидорук С.М.



2. Матеріали, що готуються на розгляд колегії, завізувати у відповідних заступників начальника управління
	
	Сидорук С.М.

	
	


3. Подати матеріали, перелік яких визначено у п.1, 
- начальнику управління:

	
	Сидорук С.М.


	
	До 10 грудня 2018 року


                                                                                                                                                 
- секретареві колегії        
	
	Сидорук С.М.


	
	до 11 грудня 2018 року



4. Підготувати:


- порядок проведення засідання колегії управління освіти і науки;

- лист-запрошення щодо проведення засідання колегії та подати його на підпис начальникові                         
	  
	Андрєєва М.М.

	
	

	
	до 07 грудня 2018 року


5. Повідомити про дату, час, місце проведення та порядок денний засідання колегії: 

· членів колегії
	          
	Андрєєва М.М.

	
	до 07 грудня 2018 року


- запрошених начальників відділів (управлінь) освіти  райдержадміністрацій, виконавчих комітетів міст обласного значення, об’єднаних територіальних громад. 
      
	  
	Андрєєва М.М.

	
	до 07 грудня 2018 року


    - представників ЗМІ
	
	Стеліга О.Г. 

	
	

	
	До 11 грудня  2018 року


 6. Розмножити матеріали засідання колегії                                                                 
	
	Андрєєва М.М.

	
	

	
	11 грудня 2018 року


                                                                             

7. Забезпечити у день проведення засідання колегії:

- підготовку зали засідань колегії та екрану, мультимедійного проектора; 
	
	Заморський А.В.



            -  демонстрацію комп’ютерних презентацій виступаючих;

	
	Заморський А.В.



- реєстрацію:



членів колегії;

	
	Андрєєва М.М.


запрошених осіб;
	
	Кривчук Л.С.,



8. Оформити протокол засідання колегії та подати начальникові управління на підпис              
	
	Андрєєва М.М.

	
	

	
	до 14 грудня 2018 року


9. Підготувати наказ управління про затвердження рішень колегії та  подати начальникові управління на підпис
	
	Андрєєва М.М.

	
	

	
	до 13 грудня 2018 року


         10. Висвітлити роботу засідання колегії в засобах масової інформації, на сайті управління освіти і науки ОДА. 
	
	Стеліга О.Г.

12-13 грудня 2018 року




                                                               
